
Monatsjournal

      Über den Reiter „Journale“ in Ihrer Personalzentrale haben Sie Zugriff 
Ihre        Monatsjournale.

     Wenn Sie ein Monatsjournal abrufen möchten, gehen Sie folgendermaßen vor: 

1. Wählen Sie unter
„Berichtsdefinition“ den Bericht
„Monatsjournal“ aus. 

2. Wählen Sie unter „Periode“ den entsprechenden Zeitraum, für den Sie Ihr 
Journal einsehen
möchten. Das
Journal können Sie
bis zu fünf Jahre
rückwirkend
einsehen. 

3. Klicken Sie dann rechts neben der Periodenauswahl auf
„Ausführen“. 
Dann wird Ihr Bericht erstellt. 

4. Ihr Bericht wird Ihnen nun angezeigt. Möchten Sie diesen exportieren, 
können Sie rechts oben ein Dateiformat auswählen und Ihr Journal über die 
Diskette oben exportieren. 
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