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— I Uber den Reiter ,Journale” in lhrer Personalzentrale haben Sie Zugriff

Monatsjournale.

Wenn Sie ein Monatsjournal abrufen moéchten, gehen Sie folgendermaflien vor:

1.

Wahlen Sie unter

,Berichtsdefinition” den Bericht Berichtsdefirition
»~Monatsjournal” aus. =]
1d | Bezeichnung | Kurz
I 901 Monatsjournal

Wahlen Sie unter ,Periode” den entsprechenden Zeitraum, fur den Sie Ihr
Journal einsehen

mochten. Das

Berchtsdefinition Periode

Journal kbnnen Sie  [se: | monstsioural =] [Foverterozd =]
. - November 2021 -
bis zu fnf Jahre oo -
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. Keine Berichte verfiighar. August 2021
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Bitte erstellen Sie zuerst einen Bericht, Juni 2021
Mai 2021 -
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Ausfifpren
‘Nwemher 2021 | hd | l{%
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Klicken Sie dann rechts neben der Periodenauswahl auf

L»Ausfuhren”.
Dann wird lhr Bericht erstellt.

Ihr Bericht wird Ihnen nun angezeigt. Méchten Sie diesen exportieren,
kdonnen Sie rechts oben ein Dateiformat auswahlen und Ihr Journal Gber die
Diskette oben exportieren.
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