Fachbereich Personal und Organisation 21. Dezember 2021

Nutzung der Zeus X mobile App auf privateigenen Smartphone

1. Funktionen der App als personliches Zeiterfassungskonto

Personenbezogene Daten werden Uber die App ,ZEUS X mobile® zum Zwecke der Weiter-
verarbeitung an Zeus X Ubermittelt, um die Aufgaben der digitalen Zeiterfassung zu gewahr-
leisten. Die App dient analog einem Zeiterfassungsterminal dazu, Buchungsvorgange zur
Zeiterfassung Uber ein Smartphone vorzunehmen, nach Zeus X zu Ubertragen und dort zu
speichern.

Daruber hinaus konnen Uber die App Abwesenheitsantrage gestellt und Einsicht in das Zeit-
erfassungskonto (z. B. Stundenstand, Urlaubsstand) analog dem Zeus X-Webservice ge-
nommen werden.

e Kommt/Geht-Buchungen zum Ein- und Ausstempeln

e Antrage fur Urlaub, Freizeit oder vergessene Buchungen

e Einsicht des aktuellen Stundenstands sowie des aktuellen Urlaubsstands

e Einsicht der eigenen Buchungen (Kommt-Geht-Buchungen, Urlaub, Freizeit, AU etc.)
e Empfang von allgemeinen Informationen vom Team Zeitwirtschaft

2. Nutzung der App auf dem privaten Smartphone

Der Mitarbeiter nutzt sein privates Smartphone zur Erfassung der Arbeitszeit und stellt dieses
dem Arbeitgeber kostenfrei zur Verfigung. Die Zurverfigungstellung durch den Arbeitnehmer
umfasst auch Speicherplatz und ggf. anfallendes Datenvolumen. Um die App erstmalig nutzen
zu konnen, ist es notwendig, diese aus dem App-Store herunterzuladen. Die Berechtigungs-
verwaltung zur Nutzung der App ,ZEUS X mobile* erfolgt durch das Team Zeitwirtschaft.

e Die App kann auf dem Smartphone im App- oder Playstore heruntergeladen werden;
anschlielend kann man sich anmelden.

e Internetverbindung (W-LAN oder mobile Daten) ist zur Ubermittlung der Daten not-
wendig — Kaum Verbrauch von Datenvolumen

e Die App darf nur wahrend der Arbeitszeit genutzt werden

e Bei Problemen mit der Anmeldung oder wenn Sie das Passwort vergessen haben,
kénnen Sie sich an das Team Zeitwirtschaft wenden (0781 82-2219 - 82-2680 oder
82-2245).
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3. An-und Abmeldung in der App

Zur Weiterverarbeitung werden der Benutzername, Arbeits- und Fehlzeiten an das Zeiter-
fassungssystem Zeus X zur Weiterverarbeitung tbermittelt. Daruber hinaus werden in der
App selbst keine Daten gespeichert. Zur Verifizierung des Benutzers dienen der Benutzer-
name und ein Passwort.
e Benutzername: Die ersten beiden Buchstaben des Vornamens + Nachname
e Kennwort: personliches Kennwort zu vergeben unter Beachtung der Kennwortricht-
linien (mindestens 10 Zeichen, Grol3- und Kleinbuchstaben, Sonderzeichen, Zahl)
e Die personlichen Anmeldedaten durfen zum Schutz der persénlichen Daten und zur
Verhinderung von Missbrauch nicht an Dritte weitergegeben werden.
e Der Zugriff auf das Smartphone muss durch Sperrcode (Muster, Code etc.) ge-
schutzt werden.

4. Geltende Regelungen zur Erfassung der Arbeitszeit
Die zur Erfassung der Arbeitszeit geltenden betrieblichen Regelungen gelten auch fur die
Erfassung der Arbeitszeit Uber die App ,ZEUS X mobile“ unverandert. So ist die Arbeitszeit
wahrheitsgemal zu dokumentieren und eine Erfassung der personlichen Arbeitszeit fur
Dritte und durch Dritte ist nicht gestattet.

5. Lodschung der Daten der App auf dem Smartphone

Mit der Loschung der App auf dem Smartphone werden die benutzerbezogenen Anmelde-
daten ebenfalls geldscht

Weitere Informationen zum Datenschutz und zur Datensicherheit finden Sie auf dem Zeus X-
Informationsportal der Stadt Offenburg zeuswiki.offenburg.digital. Besonders ist auf das In-
formationschreiben zu § 13 DSGVO hinzuweisen, das Sie im Bereich Downloads finden.

Hiermit akzeptiere ich die zuvor genannten Regelungen:

Datum Name, Vorname Unterschrift
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